LOGISYS SOLUCIONES LTDA.

SOLUCIONES SISTEMATIZADAS

A QUIEN INTERESE

Hacemos constar que la Ing. ROSA CECILIA GARCIA PUENTES, quien se
identifica con la cédula de ciudadania No. 51.693.441 de Bogot4, trabajé en la
compafifa durante el tiempo comprendido entre el 01 de Junio de 1997 y el 31 de
Diciembre de 1998 en el cargo de ASISTENTE DE LA GERENCIA GENERAL,
desempeifiando tas siguientes funciones:

AREA DE TESORERIA

1. Proyeccion de Fiujos de Caja Mensuales y Anuales

2. Registro en libros de bancos y conciliaciones bancarias

3. Programacion pagos a proveedores

4. Elaboracion Facturas, Cuentas de Cobro y seguimiento y recaudo de las
mismas.

5. Pagos a la Seguridad Social

8. Liquidacion y pago néminas y prestaciones sociales

7. Contactos con entidades financieras: Envio documentacién de actualizacion y

solicitud de recursos econémicos cuando fuere necesario.

AREA ADMINISTRATIVA

. Tramites de protocolizacién negocios de compraventa o permuta realizados por

la gerencia: minutas, traspasos, solicitud pdlizas de seguros, estados de
cuentas y liquidacion de intereses.

Elaboracién documentos de contratacion de Personal: Contratos, Afiliaciones a
la Seguridad Social y Cajas de Compensacion.

Control y manejo de personal.
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4. Presentacién propuestas para el ofrecimiento de servicios y seguimiento de las
mismas.

S. Varias a nivel de gerencia general y relacionadas con la naturaleza del cargo.

El presente certificado se expide en la ciudad de Sanafé de Bogota D.C., a los
veinticinco (25) dias del mes de Enero de mil novecientos noventa y nueve (1999).

Quedamos a su disposicion para atender cualquier aclaracién o informacién
adicional.

Cordialmente,

< o Muadc

ERNESTO MANCIPE CALDERON
Gerente General
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